
PRIMARIA
COMUNA MEREI
JUDETUL BUZAV
Compartiment resurse umane
Tel.O238l5091s9
oflice@primariamerei. ro
Nr.64291 07.06.2019

in conformitate cu prevederile art.57 alin.(4) din Legea 188/1999 privind
Statutul funcfionarilor publici r2, coroborate cu prevederile art.39 a1in.(2) din H.G.
6l | /2OOB pentru aprobarea normelor privind organizarca ,i dez',oltarea carierei
funclionarilor publici, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, Primdria Comunei
Merei, Judeful Buzdu, organizoaze coflc:urs in vederea ocupSrii funcfiei publice de
execu{ie vacante:
- Inspector, clasa I, grad profeslonal superior, in cadrul Serviciului,, Buget-

finanfe,contabilitate,impozite,taxe,ta-rife,control agenli economici gi salarizare",
din aparatul de specialitate al Primarului Comunei Merei, Judelul Buzdu.

I. CONDITII DE DF,SFASI'RARE A CONCURSULUI:
Pentru inscrierea la concurs, candidalii vor depune dosarul de concurs la

registratura generald a Primdriei Comunei Merei, zilnic de luni pdni vineri intre
orele 8,30 - 16,00, in termen de 20 z1le de la publicarea concursului, in perioada
07.06.2019 - 26.06.2019.

- seleclia dosarelor se va face in perioada 27.06 - O3.O?.2OL9
- proba scrisd va avea loc in data de 11.O7.2019, orele 1O,OO, 1a sediul

Prim6riei Comunei Merei din localitatea Merei, nr.9 1, sala de qedinfe qi festivit5ti
- proba de interviu se va susfine in data de L6.O7.2OL9, orele 1O'OO.

II.CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:
II.a) Condtfli generale pentru ocuparea funcflel publice:
Pentru a partlclpa la concursul de recrutare candidalii trebuie sd indeplineascA,

oumulativ, condiliile prevezute de art.54 din l,egea nr.188/ 1999 privind Statutul
Funcfionarilor Publici, cu modificdrile gi completdrile ulterioare gi anume:
a) are cetitenia romdnd 9i domiciliul in Rom6ria;
b) cunoagte limba romAnd, scris si vorbit;
c) are vArsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercitiu;
e) are o stare de sanetate corespunzdtoare funcliei publice pentru care candideazd,
atestate pe bazd. de examen medical de specialitate;
f) indeplinegte condiliile de studii prevazute de lege pentru funclia publicn;g)
indeplinegte condi$ile specifice pentru ocuparea funcliei publice;
h) nu a fost condamnate pentru sivSrgirea unei infracliuni contra umanitdtii,
contra statului sau contra autoritilir, infractiuni de coruplie 9i de serviciu,
infractiuni care impiedicd infdptuirea justifiei, infracliuni de fals ori a unei
infracliuni savargite cu intenpe care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei
publice
i) nu a fost destituitd dintr-o funclie publicd sau nu i-a incetat contractul individual
de muncd pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;
j) nu a desfdgurat activitate de politie politici, astfel cum este definitd prin lege'
II.b) Condtftt speclflce :
- studii universitare de licentd, de lungd duratd, absolvite cu diplomd de licenfd,

in ramura Stiinfe economicei
- vechim'e in specialitatea studiilor mlnlm 7 anl.
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III. DOSARTLE CANDIDATILOR trebuie sd confind in mod obligatoriu:
a) formularul de inscrlere prevezut in anexa nr. 3 din Hoterarea Guvernului

nr. 671I2OOB pentru aprobarea normelor privind organizarea qi dezvoltarea carierei
funclionarilor publici;

b) currlculum wltae, modelul comun European;
c) copla actulul de identltate;
d) copttle diplomelor de studii, certlflcatelor gi ale altor documente care

atesta efectuarea unor specializAri gi perfec{ionAri;
e) copia carnctulul de munci 91, dupd caz, adevcrlnta eliberatd de

angajator pentru perioada lucratd, care se ateste vechimea in munc5. gi, dupd caz,
in specialitatea studiilor necesare ocupAiii funcfiei publice;

f) cazlerul Judiciar;
g) copta adeverlntel care se ateste starea de sinitate corespunzitoare,

eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de cdtre medicul de
familie al candidatului;

h) declaratla pe propria rispundere sau adeverlnta care sa ateste
calitatea sau lipsa calitdlii de lucrdtor a-l Securitdlii sau colaborator al acesteia.

r{OTA:
Adeverinlele care au un alt format decat cel prevezut la lit.e) trebuie sd cuprindd

elemente similare celor prevezute in anexa nr. 2D din H.G.611/2008 si din care se rezulte
cel putin urmatoarele informatii: functia/ functiile ocupata/ ocupate, nivelul studiilor
solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurarii activitelii,
vechimea in munca acumulata, precum gi vechimea in specialitatea studiilor.
Adeverinla care ateste starea de sanetate conline, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sdndtdtii
Publice.

Copiile de pe actele menlionate mai sus se prezinti in copii legalizate sau insolite de
documentele originale, care se certifice pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul
comisiei de concurs, cu exceplia documentului prevezut la lit. c), care se poate transmite gi

in format electronic, la adresa de e-mail offlce@prlmarlamerel.roDocumentul prevdzut la
lit. f) poate fi inlocuit cu o declaralie pe proprie rAspundere, cu obligalia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desf6gurlrii concursului dar nu
mai tarziu de data gi ora organizarii interviului. in situatia in care candidatul solicite expres
la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institulia publicd
.competente, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii 9i procedurii aprobate la
nivel institutional.

ry. BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS:
Cotrstltutla Rominiei, republicatd,actua-lizatd;
Legea 188/ 1999, privind statutul funclionarilor publici, cu modifrcdrile gi
completd-rile ulterioare ;

Legea nr. 7 din 18 februarie 2004 privind Codul de conduita a func{ionarilor
publici, cu modificerile qi completdrile ulterioare;
Legea nr. 2LS lzO0t, privind administrafia publicl locald, cu modificerile $i
complet5rile ulterioare;
Legea nr. 227 dlrr 8 septembrie 2015 privind Codul hscal cu modificarile si
completariie ulterioare;
Legea nr. 2O7 dirn 2O iulie 2O15 privind Codul de procedurd fiscald cu modifrcarile
si completarile ulterioare;
Hotirirea nr. 1 dln 6 lanuarle 2O16 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Lesti nr. 227 l2Ol5 privind Codul fiscal cu modificarile si completarile
ulterioare;
Ordonanta nr. 2 dln 12 lulle 2OO1 privind regimul juridic al contravenfiilor, cu
modifrcarile si completarile ulterioa-re;
Legea nr. 273 dlrn 29 lunie 2OO6 ,privind finanlele publice locale cu modificarile si
completaril-e ulterioa-re ;
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Legea nr. 85 dtn 25 lunle 2014 privind procedurile de prevenire a insolventei qi de
insolvenld cu modificarile si completarile ulterioare;
ordinul nt. 259412016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru
activitatea de stabilire a impozitelor qi taxelor locale desfdqurata de ietre organele
fiscale locale.

Atrtbuflile conform llgel postulul sunt:
1. urmareste, aratjeazd $i inregistreaza zilnic extrasele de cont de la Trezorerie,
pentru persoanele juridice, in Registrul de partizi-venituri;
2. urmdreqte depunerea declarafi or de impunere persoanele juridice cu
respectarea termenelor legale qi informeazi in scris ori de cate ori apar nereguli -
geful ierarhic superior;
3. stabileqte in baza prevederilor legale gi a declaraliilor depuse debitele pentru
impozit pe clddiri, taxa pe teren $i taxa pentru mijloacele de iransport - pei"oane
juridice, prin intocmirea de borderouri de debite;
4. efec:orcazl. in baza prevederilor legale qi a referatelor aprobate - borderouri de
scideri;
5. rdspunde de intocmirea actelor de insolvabilitate pentru debitorii persoane
juridice, line evidenla acestora qi verilicd periodic starea de insolvabilitate a
acestora, luAnd mdsurile care se impun in baza prevederilor legale;
6. opereazd pe calculator toate chitantele gi ordinele de platd pentru persoanele
juridice;
7. urme-re$te depunerea sumelor incasate pe surse de venituri qi virarea intre
conturi in cazul operafiunilor eronate;
8. intocmeQte qi rispunde de listele privind situa{ia sumelor restante (Iista de
remdqifi) qi a sumeior platite in plus (suprasolviri) pe surse de venituri qi pe
contribuabili - persoane juridice - paLna la 31 octombrie a fiec5rui an, ca pdnd la
incheierea exercifiului financiar anual sd se corecteze prin virdri gi inregistreri
eventualele erori; rdspunde de concordanfa dintre lista de rd.miqild intocmitd la
incheierea exercifiului financiar anual qi contul din balanla de verificare referitor la
aceasta;
9, demareazd. toate procedurile de executare silitd impreuna cu compartimentele de
specialitate in vederea recuperdrii tuturor sumelor restante;
10. inainteazd inqtiin{dri de platd pentru contribuabilii persoane juridice in
termenele prevdzute de lege;
11. elibereazE certilicate privind impozitele qi taxele locale - persoane juridice - la
cererea acestora;
12. lunar, verifici Registrul partizi cu executia bugetard intocmitd de Trezorerie;
13. listeaze extrasele de debite pe societel gi surse;
14. intocmegte qi rdspunde de conturile de debite incasdri privind execufia
bugetelor impozitelor, taxelor cu qi fdrd debit, precum 9i situafiile operative lunare
privind incasdrile realizate, pe care le prezintd la termen qefului ierarhic;
15. intocmeqte gi rdspunde de lista de rdmiqifd la finele anului financiar;
16. intocme$te la sfdrqitul anului financiar gi rispunde de situafia privind contul de
debite-incasdri;
17. r6spunde in termenele stabilite de lege la adresele oficiale repartizate;
18. prezinti lunar situafia rea]izdrilor in ceea ce priveqte conturile de venituri, cu
greutdfile intampinate la incasarea lor;
19. verifrcd evidenla intocmitd de agenfii fiscali cu privire la taxelor stabilite de
consiliul local; propune prin referate stabilirea taxelor respective la sffiLrqitul anului
fiscal pentru anul fiscal urmdtor, cu obfinerea avizelor favorabile, pentru persoane
juridice;
20. intocmegte gi rdspunde de referatele de scddere a acestor taxe in cazuri
justificate, pe bazd de documente;
2 1 . fine evidenfa ana-liticd a conturilor 464.01 ,,Creanlele bugetului local - debite
curente", 464.02 

"Creanfe 
buget local - rdmiqifd", 464.O3,,Creanfe buget local -
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majoreri", 464.04 ,,Creanle buget local firi debit" - persoane fizice cu termen de
predare 20 ale lunii urmetoare;
22. conduce evidenfa analitice a conturilor 734,735,750,751 qi 791 cu intocmirea
la sf6Lrgitul fiecdrei luni a contului de rezultat patrimonial;
23. verific5. concordanta contului 581 cu depunerile intre casd qi barcd;primeqte qi
inregistreazd declaraliile pentru stabilirea impozitului pe cl5diri qi impozitului pe
teren - persoane juridice; taxei pe mijloace de transport - persoane fizice si juridice
Si intocmeQte ingtiin[5rile de plat5 pentru acestea, in termenele prev5zute de lege;
24. primeqte qi inregistreazd declara(iile pentru stabilirea taxei pe mijloace de
transport - persoane fizice gi juridice qi intocmeqte ingtiintdrile de platd pentru
acestea, in termenele prev5zute de lege;
25. participd trimestrial, impreund cu qeful serviciului financiar-contabil, la
intocmirea bilan{ului trimestria-l qi anexele acestuia;
26. rczolvd. corespondenfa atribuitd in termenele prevazute de lege;
27. contribuie la constituirea arhivei curente din cadrul serviciului buget-Iinanle;
28. sprijind primarul, qeful serviciului qi consilierii locali la redactarea proiectelor
de hotirdLri ale consiliului local qi dispozi(iilor primarului;
29. rcalizeazd. rapoarte de specialitate qi referate Ia proiectele de hotdrALri ale
consiliului local, respectiv dispozi{ii ale primarului;
30. urmdreqte, rdspunde de modul cum se constituie arhiva curentd din
compartimentul propriu qi o predi 1a responsabilul cu arhiva institutiei;
31. participd in mod obligatoriu la implementarea sistemului de control managerial
intern;
32. asiguri pastrarea secretului de stat qi de serviciu;
33. in permanente va avea respect fa[A de lege 9i loialitate fatd de interesele
instituliei;
34. are obligalia sa respecte in permanente toate regulile de proteclie gi securitate a
muncii, sd ia parte lunar la instructajul care se face pe aceastd linie;
35. indeplineqte orice atributii stabilite de primar qi qeful serviciului buget-frnanfe.

Date contact secretar comisie concurs Precup
Igl I tax.O238 / 5O9 1 59, int. 34, e-mail officeAprimariamerei. ro.

Silvia, inspector,

Primar,
Chirci
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